
c0Nc rY co pttAN co rsi co LoA ceNG noA xA Hgt cHU.NGHia vryr NAM
DQc lap - Tg do - H4nh phric

Hd NAi, ngdy ?Lthdng 5 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
cua DAr HQr DONG CO D6NG THUoNG NIEN NAWI 2023

Cdn cri Luflt Doanh nghiQp ngiry 171612020 vd cdc v[n bin hu6ng ddn thi hdnh;

Cdn cri Di6u 16 t6 chric vi ho4t dQng COng ty dugc Dai hQi dOng c5 d0ng thOng qua

ngiry 14/5/2022;

- CuQc hgp Dai hQi d6ng c6 d6ng thucrng ni6n n[m 2023 crtaC6ng ty CO phAn Co khi
C6 Loa dugc td chric vd thgc hiQn theo Quy ch6 ldm viQc sau d6y:

Chuong I
NHIING QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi, diSi tuqng 5p dgng

1.Quy ch6 ndy 6p {ung.cho viQc t6.chric hgp Dai h0i d6}g c6.d6tg thu}ng ni6n

ndm 2023 cfia Cdng ty C6 phAn Co khi CO Loa, quy dfnh cu th6 quy€n vd nghia vU cir?

c6c c6 ddng ho4c iguoi Aai aien theo riy quyAn iita cdc cO d6ng (cO d6ng/dai diqn c6

d6ng) tham gia D4i hQi, di0u kiQn, th6 thtic tii5n hanh Dai hQi.

, 2. C6 d6ng/rlai diQn cO d6ng co trdch nhiQm thgc hiQn theo c6c quy rlinh cira Quy
chO niy.

Di6u 2. Mgc ti6u

1. Dim b6o nguy€n tic c6ng khai, c6ng bing vd d6n chri.

2. T4o diOu kiQn thuQn lgi cho cOng t6c tO chric vd ti6n hnnh Eai hQi d6ng cO d6ng,

C6ng ty 6n dinh vd ph6t tri6n ho4t dQng sin xu6t kinh doanh.

QUYEN vA NGHia vv #ffi?-.llu* rHAM GrA DAr HQr

Ei6u 3. Quydn vh nghia vg cria cA d6rg

1. Di0u kiQn tham dg: C6c cO d0ng c6 tOn trong danh s6ch cO d6ng cria C6ng ty C6

phAn Ccv khi CO toa

2. Quy6n c.ua cdc cO d6ng du diOu kiQn khi tham dU Dai hQi:

a. Dugc bi6u quy6t tdtcitcdcvind6 thugc thArn quy0tt ctra E4i hQi d6ng cO d6ng.

b. Eugc uj, quyiin bing v5n b6n cho ngudi dai diQn thay mflt minh tham dir vd bi€u

quy6t tai Dai h6i.

c. CO d6ng/dAi diqn cO d6ng khi aU hqp. Dai hQi d6ng c6 d6ng ph6i *3ng theo GiSy

rndi hsp, bin copy cdn cu6c cOng dan mdi ntr6t (co g6n .hlp)_yl9]p ", guy0n laOi-vOi A4;

diQn c6 d6ng). Xu6t trinh v6i Ban t6 chirc vd dugcnhfln m01Th6 bi6u quy6t, lrong d5 ghi sO

c6 phAn A"{i quyOn bi6u quytit (s& hiru vd iry quy€n) cria cO d6ng c6 d6ng d6u cira COng ty

C6 phAn Co khi CO Loa.
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d. C6c cO OOng/Aai di-en c6 dOng dU h-op c6 quyOn dua ra y ki6n ciia minh vO c99,n0i

dung ctra Eai h6i Ai phan thAo lu{n theo sp di6u hdnh cria Chri toa. Tru6c khi ph6t bi6u.y

ffirhrtAdurl#-pt'ie" aa"! r"y pnaibicu f |<i6n 
(theo m6u quy dinh).rrong Phi6u

d6ng 1qi, c6 d6ng "il;hi r; .a" f,iifrl4c nQi dung ph6t bicu. Phicu ddng ky dusc chuy6n 10n

Chir tqa Eai hOixri fV. fft ph6t bitiu, nQi dung phat bi0u cAn ngin gqn vd phu hOp vdi nQi

dung dang thio 1ufln tai Dai h6i vd chuong t irt 
^pai 

hOi. Thdi gianphdtbi€u khdng qu6 03

;ffi Cffiong tt ong prrat Uicrl lai nhirng"j ki6n da dusc cO dong kh6c ph6t bi6u vd chi c6

"a" 
y ki6n phit tieu pirir hqp v6i nQi dung chuong trinh Dai hQi m6i dugc ghi vdo Bi6n b6n

Eai hOi.

e. C6 dong/dai diQn c6 d6ng dtin 4u Dai hOi rnuOn c5 quydn dang ky ds dai hQi, ngay

sau d6 c6 quyAn tharn gia vd bi6u quyOt tqiDqi hQi, nhung Chri tqa khdng^c6.tr6ch.nhiQm

drmg Eai ttOi Oe 
"O 

AOrrydai diQn c6 d6ng dang ky vd hiQu luc cria c6c nQi dung d5 bi6u

quy6t sE kh6ng bi enh hudng.

3. Nghia vu ctra c6c cO d6ng/dai diqn c6 d6ng khi tham dU Eai hoi:

a. Cd d6ng vd/ho4c dai diQn theo py quyAn c6 mflt drurg thdi gian quy dfnh vd phAi

hodn thdnh c6c thri tUc ddng ky v6i Ban tO chirc D4i hQi tru6c khi vdo phdng ho.p'

b. Trong thoi gian diSn ra Dai hQi, c6c c6 d6ng ph6i tu6n thri theo sp huong ddn crta

Eohn Chir tich, rmg xri vdn minh, c6 trang phrlc lich sg, kh6ng dQi m!, kh6ng hrit thu6c,

khdng n6i chuyQn.l6ng, khdng str.dgng diQn thoqi di dQng trong hic di6n ta dqi hQi. TAt ci
c6c m6y dien thoai di 6Ong piai t tfrJa. AO cfrti AO rung, ftOrE dugc dC chu6ng. Khi c6n

ddm thopi thi ra phia ngodi hQi truong.

c. C6c c6 d6ng ph6i git bi mQt,thUc hiqn dring ch6 dQ sft dpng vd b6o qu6n tdi liQu,

kh6ng sao ch6p, ghi am dua cho nguoi ngodi dai hQi khi chua dugc Dodn Chri tich cho ph6p.

d. Nguoi dugc riy quyAn tham dW Dai hQi kh6ng dugc riy quy6n l4i cho nguoi thri ba

tham dr,r Dai hQi.

e. Ng6i dring vi tri ho{c khu v.uc do Ban tO chric dai hQi quy dinh. TuyQt ddi tuan thtr

viQc sip xtip vi tri cria Ban td chric.

f. ViQc ghi Am, ghi hinh dAi hQi phii duoc thOng b6o c6ng khai vd duoc su ch6p thu{n

cria Chri tqa Dai h0i;

g. D6ng lqi ph6t bi6u tai dai h6i theo quy dinh, tu6n thit thdi gianphi$bi0u, nQi dung

pfrat U"lCu o#g pfra* vi chucrng trinh d4i trQi. pfrat bi6u vd bi6u quytit phu hqp vdi hu6ng

ia, .tu gan tilchfc dai hQi vd tuan thir sg diOu khiOn cfia Chri tqa dai hQi;

h. Kh6ng c6 hdnh vi gAy.Oi trat tu, c6n tnv diSn bi6n binh thulng cfia dai hOi lim cho

cuQc hgp kh6"g dugc titin nantr mQt c6ch cdng b[ng vd hqp ph6p;

i. Tu6n thti quydn di6u hdnh cta Chri tga d4i hQi; Nghi6m tirc ch6p hdnh Quy ch6, t6n

trsng k6t quildm viQc tai tlai hQi.

Ei6u 4. Ban Ki6m tra tu cich c6 ddng tham dg Dai hQi

l. Ban ki6m tra tu c6ch c6 d6ng cta Dai hQi g6m 02 ngudi vh c6 y hO tro ctra Ban

quan hQ c6 d6ng, Ban t6 chirc dpi hQi cO {Ong. Ban ki6rn tra tu c6ch cd ddng chiu tr6ch

nhiQm tru6c Dodn Chir tich, Eai hQi d6ng cO dflng v0 nhiQm w cta minh'

2. NhiQm vu ctia Ban ki6m tra tu c5ch cO d6ng:



Ban ki6rn tra tu c6ch c6 d6ng cria dai hQi c6 tr6ch nhiQm ki6m tra tu c6ch vd tinh
hinh c6 d6ng, dai diQn .6 d6rg dtSn ds hgp.

Tru&ng Ban ki6m tra tu c6ch cO d6ng b6o c5o vdi D4i hQi d6ng cO d6ng tinh hinh
cO d6ng dU hqp. N6u cuQc hqp c6 dir sO luqng cO dOng c6 quy6n dq hqp dai diqn it nhlt
50% s6-c6 phAn c6 quyi,n bi0u quy6t tham dU thi cuQc hgp Dai hQi d6ng c6 dOng C6ng ty
dugc td chirc ti6n hdnh.

Didu 5. Quydn vi nghia vg cria Dohn chfr tich vi Ban thu kf Dai hQi

L Chtr tsa dai hQi: Cht tich HQi d6ng quin tri ld Chtr tsa d4i hQi. Chir toa d+i hQi c6

nhiQm W:

a. Eidu hdnh c6c ho4t dQng cira E4i hQi d6ng c6 ddng COng ty theo nQi dung,

chucrng trinh dd duoc Dai hQi d6ng c6 d6ng th6ng qua.

b. Cht tga gi6i thiQu Eodn chri tich, Ban thu ky, Ban bAu cri vd ki€m phitiu etai hOi.

c. Hu6ng ddn circ c6 d6ng/dai diQn cO d6ng th6o lu6n, l6y y kitin bi6u quy6t cilc vin
-). ) 1 1 , \ i
d0 ndm trong nQi dung chuong trinh nghi sy, quyOt dinh v6 trinh tu, thri tgc vd c6c sg

kiQn ph6t sinh ngodi chuong trinh cria Dai hQi.

d. Tri loi ho{c chi dinh ngudi tr6loi nhfrng v6n dA do c6 d6ng/dai diQn cO d6ng y6u

Cau' *r:

e. C6 the tien hinh c5c ho4t dQng thAy cdn tniet OC di€u hdnh Dai hOi mQt c6ch hqp rl-t9

thirc vd c6 trflt t1r ho{c AC Oai t Ei pna" 6nh dugc mong mu6n cfra da sO Oai bi6u tham d1r. '^1"*pH

f. Thgc hiQn c6c quy0n vd nghia v.u kh6c theo quy dinh tai EiAu le Td chric vd hopt 
Ld"*t

dQng C6ng ty CO phin Co khi CO Loa. i3 d^l

Z.Banthu ky tlai hOi: -ll{I:
a. Ban thu ky do Chri toa Dai hQi gi6i thiQu vd dugc Eai hgi th6ng qua. Ban thu ky

chfu tr6ch nhiQm tru6c Chri tqa vd D4i hQi ddng c6 ddng v0 nhiQm vp cria minh vd du6i
sg diOu hdnh cria Chri tga.

b. Ghi ch6p dAy dri, trung thlrc todn b0 nQi dung diSn bi5n Epi hQi vi nhfing v6n d0

dE dugc c6c cO S6ngth6ng q; hoflc cdn luu y vdo Bi6n bin hqp Dai hQi d6ng cO d6ng-

c. Hd trg Chri tga c6ng UO aU thho cdc vdn kiOn, Bi0n b6n vd Nghf quytit cria Dai hOi

vd th6ng b6o cria Chri tga g.ii ftin c6c cd d6ng khi dugc y6u cAu'

d. TiCp. nh6n, rir so6t phii5u dang ky ph6t bi6u cdc y ki6n cia c6c cO d6ng, chuy6n

Chti tga quy0t dfnh.

e. So4n th6o Bi0n bAn vd Nghi quy6t vd cdc v6n dO dE dugc th6ng qua tpi Eai hOi.

Di6u 6. Quy6n h4n vh nhipm vg cria Ban bAu cir vi ki6m phi6u

1. Ban b}u cri vd kii5m phitiu cria d4i hQi g6m it nh6rt 03 ngudi: 01 Truong ban vir

c6c thdnh vien do chri tQa Eai hOi gi6i thiQu vd dugc dai hoi th6ng qua.

2.BatbAu cri vd ki6m phi6u c6 nhiqm vU:

a. Gi6m s6t viQc biOu quytit oia c5c cO ddng/dai diqn c6 d6ng tham dU dai hOi vd

x6c dfnh chinh x6c k6t qua Uieu quytit vd tu'ng nQi dung cAn bi6u qry6t tai dai hQi.

b. Nhanh ch6ng t6ng ho,p s5 cO phAn biOu quy6t theo tirng nQi dung dC Ctrri tqa

th6ng b6o trudc dai hQi.
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c. Xem x6t vd b6o c6o dai hQi nhtng trudng h-op vi ph4rn th6 te bi6u quyi5t hoflc dcrn

thu khit5u npi vA k6t qu6 bi6u bi6u quy6t.

e. Ban b6u ct vd ki6m phitiu ph6i lflp Bi6n b6n ki6m phi6u vd chlu trdch nhiQm
tru6c Chri tga vd D4i h6i d6ng cO d6ng khi thUc hiqn nhiQm vu cfia rninh.

TIEN;rIf,$}gJT' *'O'
Di0u 7. EiAu kiQn ti6n hinh hqp Eai hQi tl0ng.U UUn*

CuQc hgp Dai hQi d6ng .6 d6ng dugc tii5n hdnh khi c6 sO cO d6ng/dpi diqn c6 ddng
du hqp dai diQn it nhdt 50% sO cd phin c6 quyAn bi6u quytit theo danh s6ch cO d6ng cria
C6ng ty C6 phAn Co khi C6 Loa.

Ei6u 8. Cich thric thio lufln vi ti6n hinh bi6u quytit

l. Nguy6n tdc:

a. ViQc th6o lufln chi dugc thUc hiQn trong thoi gian quy dfnh vd thuQc pham vi c6c
nQi dung trong chuong trinh Dai h6i d6ng cO d6ng.

b. CO ddng c6 y kit5n th6o ludn dang ky nQi dung vdo Phitiu d{t cdu h6i vd chuy6n
cho thu hj Eai hQi.

c. Ban thu ky Dai hQi sE sip x5p cdcPhi6u dflt cdu h6i cria c6 d6ng theo thri t1r d[ng S
ky vd chuy6n lOn cho Chir tqa. ,o\

d. CO dOng khi cAn ph6t bi6u ho{c tranh lufln thi gio tay, chi khi dugc Cht toa nh6t 'iiu

tri m6i duoc ph6t bia;. M& J d6d;hf;iil=A;;s qu6 03 phrit, 
"qi 

A;;;#;;t rr

3At
ggn, tr6nh tring lqp. -;41

e!)4
2. Giai dfup ! ki6n cria c6c cO ddng: Wz

a. TrCn co s0 Phi0u d4t c6u h6i cira 
"6 

d6ng, Chri tqa ho4c thdnh vi0n do Chri tga chi
dinh se gihi ddp y ki6n cria cO d6ng.

, b. Trudng hqp do gi6i hAn vC thdi gian,t6 chfc, c6c cdu h6i chua dugc trA ldi trUc
ti€p taiDai hQi se dugc COng ty trdloi truc tiep bing vdn bin.

3. Cdchbi0u quy6t:

3.1 Nguy6n tic bi6u quy6t:

Nguy6n tAc bi6u quytit: tat ca cdc viln dd trong chucrng trinh nghi su cira Eai hQi

d€u dugc th6ng qua bang cdchldy y ki0n bi0u quyt5t crtatlrt ch cdc cO d6ng th6ng qua Thd
bi€u quy0t (The cd d6ng) vd Phii5u bi6u quyOt theo sti cO phAn so hffu vd dai diQn.

3.2 ThC lq bi6u quy6t

- Bi6u qrytit blng Th6 bi6u q,rytit (Thd cd tl6ng) dugc thgc hiQn voi circ nQi dung:

+ Th6ng qua Chucrng trinh DAi hQi;

+ Th6ng qua Quy cti6 tO chr?c Dai hQi;

+ Th6ng qua nhdn sp DoAn chri tich, Ban thu ky dai h6i, Ban bAu cir vd ki6m phi6u;

+ Th6ng qua c6c nQi dung kh6c theo di6n bi6n thyc t6;

+ Th6ng qua Bi0n bin, Nghf qlly6t dai hQi vh c6c v6n dC khric dugc Chir tga dC

nghi.
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C6-c cQ d6ng tham du E4i hQi bieu quytit bing c6ch gio Th6 bi6u quy6t Qhd cd
d6ng) aC UiCu quy.et (khi dugc Chri toa h6i )i ki6n: E6n e!,hai kh6ng AOng V). Bi€u quy6t
dugc tii5n hdnh bang c6ch Chri toa h6i j klen DOng y tru6c, sau d6 d0n y ki6n Khdng
r.X' A 'd6ng 1f vd c6 y ki6n kh6c. KOt qui ki6m phiOu se duoc c6ng b6 ngay t4i Dai hQi.

- Bi6u quy6t bing Phi6u bi6u quyiit dugc sri dung khi c5c cO d6ng bi€u quy6t
th6ng qua c6c 86o c6o, Td trinh tai Eai h6i ngodi c5c n6i dung dE dugc Eai h6i bi6u
quyiit bing Th6 c6 d6ng. C6 dOng thyc hiQn bi€u quy6t nhu sau:

CO dOng ho{c Nguoi dai di€n dugc riy quyAn thgc hiQn vi6c bi6u quytit aC fAn
thdnh,-ho4c KhLng ttin thdnlt, hodc KhAng cd j, ki€n mQt v6n dC bing crlch cO d6ng
d5nh d5u "X" vdo 6 tuong irng trong Phi6u bi0u quytit theo trinh tu: "Tdn iharh", "Kh6ng
t6n thdnh" vdL "Kh6ng c6 y ki6n". Sau khi bitiu quy6thdt cdc n6i dung, cO AOng UiCut6n thdnh" vd "Kh6ng c6 y ki6n". Sau khi bitiu quy6thdt cdc n6i dung, cO AOng Ui6u
qu;,tit ky.t6n vdo Phii5u bi6u quytit vd b6 vdo thirng phi6u, Ban ki6m phi0u thu trOi ptricu
t.A A. " Abi0u quy€t cria c6 d6ng d0 th6ng kO k6t qu6. Affi

- f.o*g hqp thay OOi y ki6n, cO d6ng ky nh6y bOn canh 6 lay y ki0n lua chon "r6fr;;cirng d6 tr6nh gi6 rnao. ll! | . r,6'rr

- Phi6u bi6u quyet khong hqp 10 ld cdcphi6u: \:\ #\r\ GO t-
+ P-hie:bi6l q{6,,STr 9:.9"19 

ty CO phAn Co khf Co Loaphifthdnh vd kho&b-
c6 d6u ctia C6ng ty CO phAn Co t<tri CO Loa. -XIIJ

+ Phi6u dC trOng mgi 6 l5y j ki6n.

+ Phi6u kh6ng c6 chfi l<y ciaCO dOng.

+ Phi6u bi rdch, kh6ng cdn nguy6n ven ho{c kh6ng cdn dri c6c th6ng tin phpc vU
cho viQc ki6m phii5u.

+ Trudng hqp Phi6u bi6u quytit trong d6 c5 mQt ho{c m6t s6 c6 n6i dung bi€u quy6t
bi sria chfra, g4ch x6a ho4c di6n vdo nhidu hon mQt 6 vu6ng hy y ki)nmd kh6ng c6 chfr
l<i' nhdy cria c6 d6ng b€n c4nh 6 vu6ng dugc d6nh d6u thi chi nQi dung bi6u quy6t dO

dugc coi ld kh6ng hqp 19.

- M6i c6 phAn sd htu hopc d4i diQn so htu ring vdi m6t dcrn vi bi6u quy6t.

4. Th6ng qua quyi5t dinh cria Dai hQi ctOng c6 d6ng'

Cdn cf EiCu lQ C6ng ty CO phAn Co khf C6 Loa, cdcvdn d6 biOu quytit tai Eai h6i
-x i-^
dong cO d6ng ndn2023 se duoc thdng qua khi dat tj'lQ bi6u quy6t d6ng !, cin it nhdt tr6n
50%tdngsO c6 phAn bi6u quy6t oiuatdtci c6 d6ng du hqp.

Di6u 9. Nghi Quytit vi Bi6n bin Egi hQi tl6ng cO d6ng.

Bi€n b6n Dai hQi vd Nghi quy6t Eai hQi ph6i duoc dgc vd th6ng qua trudc khi bC
m4c D4i hQi.

DIEU #LTfi-#' HANH

Ei6u 10. Eidu khoin thi hinh

Quy chO ndy g6m 4 chucrng 10 di6u c6 hiQu lUc thi hdnh ngay sau khi dugc th6ng
ri cu6c hop Dai h6i ddne cO d6ng thudns ni6n ndrn 2023 Cdns tv C6 ohAn Co khiqua tai cu6c hop Dai hQi ddng

C6 Loa.
g thudng ni6n ndrn 2023 Cdng ty C6 phAn Co khi

El ' cd KH



C6 d6ng, nguli dai diQn theo try quy0n tham dU Dai hQi phii chSp hdnh nghiCm

chinh Quy chti ldm viQc tai Dai hQi d6ng cO d6.,g.

Dai hQi d6ng cO d6ng quyiSt dinh viQc sria ddi, b6 sung Quy chiS nity./.

Noi nhfrn:
- C6 tl6ng cria C6ng ty;
- Thanh vi€n HDQT, BKS;
- LuuVT.
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